
行政处罚工作流程图



两人及以上人员执法，出示执法证








听证程序





对作出停工整改并处较大数额罚款





送达行政处罚事先告知书（告知当事人3日内作出听证）





执法人员提交案件调查报告





业务科室负责人审核后报局领导讨论依法作出决定





告知当事人给予行政处罚的事实、理由和依据，以及依法享有的陈述、申辩权（告知当事人3日内提出）





送达《行政处罚听证通知书》（在听证7日前）





举 行 听 证





归   档





结   案





执     行





行政处罚





调查取证





制作《立案审批表》








立    案











