受理后30日内举行听证，听证7日前送达听证通知
公民1000元以上、个体工商户1万元以上、法人或其他社会组织3万元以上可申请听证，收到告知书5工作日内申请


告知书下达3日后，且立案之日起3个月内完成行政处罚流程


结案审批表
承办人意见：
承办机构负责人意见：大队长签字
法制机构负责人意见：办公室主任签字
分管领导意见：分管副局长签字
环保部门负责人审批意：局长签字
字


举行听证（综合办公室）
当事人申请听证








申请复议、提起行政诉讼
撤销行政处罚



下达行政处罚决定书



下达行政处罚事先（听证）告知书



局案件审查委员会
维持行政处罚





结案
当事人陈述、申辩

[bookmark: _GoBack]撰写调查报告

申请人民法院强制执行

局案件审查委员会
立案
7个工作日内

立案审批表：
承办人意见：
承办机构负责人意见：大队长签字
法制机构负责人意见：办公室主任签字
分管领导意见：分管副局长签字
环保部门负责人审批意：局长签字
调查

1.处罚决定书送达之日起60日后起算的180日内。
2.申请行政复议的，复议决定书送达之日起15日后起算的180日内。
3.一审判决书送达之日起15日后起算的180日内。
4.一审裁定书送达之日起10日后起算的180日内。
5.二审判决书送达之日起180日内。
处罚决定书内部审批表
承办人意见：
承办机构负责人意见：大队长签字
法制机构负责人意见：办公室主任签字
分管领导意见：分管副局长签字
环保部门负责人审批意：局长签字

事先告知书内部审批表
承办人意见：
承办机构负责人意见：大队长签字
法制机构负责人意见：办公室主任签字
分管领导意见：分管副局长签字
环保部门负责人审批意：局长签字


发现环境违法行为
涉嫌环境违法（犯罪）移送公安机关
催告后留10天履行期限

缴纳罚款（15日内）
未缴纳罚款
催缴罚款


归档
未申请听证、陈述、申辩

